
 

 
 

 
Wir, die Möckernkiez Genossenschaft für  
selbstverwaltetes, soziales und ökologisches Wohnen eG, 
 
sind eine junge, dynamische Genossenschaft, die sich seit ihrer Gründung im Jahr 2009 der Vision eines 
nachhaltigen, solidarischen, gemeinschaftlichen und barrierearmen Stadtlebens verschrieben hat. Mit 471 
Wohnungen, 22 Gewerbeeinheiten und über 3.200 Mitgliedern gestalten wir gemeinsam ein lebendiges, 
inklusives Quartier im Herzen von Berlin-Kreuzberg, direkt am Gleisdreieckpark. 
 
Unsere Genossenschaft wird wesentlich geprägt durch die aktive Beteiligung von engagierten Mitgliedern und 
Bewohner:innen und die enge Kooperation mit dem Möckernkiez e.V.   
Zur Unterstützung dieser selbstverwalteten Aktivitäten und unseres Geschäftsstellenteams suchen wir 
ab dem 01.10.2026 eine Person für 
 
 

Community Management und Mitgliederverwaltung (m/w/d)  
in TEIL- oder VOLLZEIT 

Deine Aufgaben: 

• Gemeinsam mit einer Kollegin bist Du erste Ansprechpartner:in für Mitglieder, Bewohner:innen, 
Arbeitsgruppen und Initiativen aus der Mitgliedschaft. 

• Zur Förderung des nachbarschaftlichen Zusammenlebens und der aktiven Beteiligung treibst Du den 
Aufbau und die Pflege einer Kommunikations- und Organisationsplattform für unsere Mitglieder 
voran und beteiligst Dich an der Weiterentwicklung der bestehenden Strukturen der selbstverwalteten 
nachbarschaftlichen Aktivitäten. 

• Du übernimmst Aufgaben bei der Mitgliederverwaltung über unser ERP-System. 

Zusätzliche Arbeitsbereiche (können) umfassen: 
• Du beteiligst Dich an der Planung und Organisation von Projekten, Veranstaltungen, Treffen und 

Beteiligungsformaten. 
• Du sorgst für eine zeitgemäße Kommunikation in die Genossenschaft hinein. 

Dein Profil: 

• Du identifizierst Dich mit dem Genossenschaftsgedanken und den Werten des Möckernkiez – 
Nachhaltigkeit, Solidarität, soziale Verantwortung und Barrierefreiheit. 

• Du verfügst über eine einschlägige Ausbildung oder einen Hochschulabschluss zu mindestens 
einem der genannten Aufgabenbereiche (z.B. im Bereich Kommunikation, Sozial- / Kultur-
wissenschaften, Wohnungswirtschaft, Bürokommunikation) und hast Interesse an dem gesamten 
Aufgabenspektrum. 

• Du hast einen sicheren Umgang mit gängigen Office Programmen und Kommunikationsplattformen 
und mit Deiner hohen EDV-Affinität kannst Du Dich schnell in neue Softwareanwendungen  
einarbeiten. 

• Du arbeitest gern mit Menschen, verfügst über eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und 
hast sehr gute Deutschkenntnisse (mind. C1 Niveau) in Wort und Schrift. 

• Du arbeitest gern strukturiert und in enger Abstimmung mit Deinen Teamkolleg:innen. 
• Idealerweise hast Du sogar schon Erfahrung mit genossenschaftlichen oder selbstverwalteten 

Strukturen und Partizipationsprozessen. 

Unser Angebot: 

• Dich erwartet ein kleines Team, was gern zusammenarbeitet und sich gegenseitig unterstützt 
• Dich erwarten kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien  
• Wir bieten Gestaltungsspielraum für eigene Ideen 
• Wir bieten flexible Arbeitszeiten und einen Tag in der Woche Homeoffice 
• Du erhältst einen unbefristeten Arbeitsvertrag und 30 Tage Urlaub 
• Das Einstiegsgehalt liegt bei dieser Position je nach Qualifikation und Berufserfahrung zwischen 

40 T€ und 52 T€ brutto pro Jahr (bei 40 Stunden und inkl. 13. Gehalt als Urlaubs- und Weihnachtsgeld) 
• Wir bieten einen Zuschuss zum Deutschlandticket 

Die Stelle umfasst mindestens 30 bis maximal 40 Stunden pro Woche, je nach konkreter Ausgestaltung 
des Stellenprofils und Deiner Schwerpunkte. 

Wenn Dich das beschriebene Aufgabengebiet interessiert, freuen wir uns auf Deine Bewerbung.  

Kontakt: 

Bitte sende Deine aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen mit dem Betreff „Bewerbung 
Community Management (m/w/d)“ bis zum 31.08.26 an: bewerbung@moeckernkiez.de .  
Gib dabei bitte Deine frühestmögliche Verfügbarkeit, Deine Gehaltsvorstellung und Dein gewünschtes 
Stundenkontingent an. Bei Rückfragen stehen wir Dir selbstverständlich ebenfalls zur Verfügung.  
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